
 

La Croix- Rouge suisse recrute un/e Agent/e de Saisie pour  

Les Nippes   

 

Référence : Agent_Saisie CRS-2021 Lieu d'affectation : Léogâne, Haïti 

Contexte 

La Croix-Rouge suisse en support à la Croix-Rouge Haïtienne est en train d’implémenter un 
projet d’urgence « Haïti séisme Nippes I » dans le département des Nippes en réponse au 
tremblement de terre du 14 aout 2021. Dans le cadre de ce projet, elle recherche à recruter 
un/une Agent/e de Saisie pour supporter les activités de suivi de ce projet.   

Rôles et Responsabilités  

o Assurer la réception des données à traiter 
o Responsable de la protection et de la confidentialité des données 
o Assurer la cohérence des données 
o Saisir les données à l’aide des structures et outils informatiques mis à disposition 
o Éviter les erreurs de saisie et mettre en forme les données de façon claire et lisible 

Qualifications et compétences requises 

o Diplôme d’études secondaires. Formation universitaire (en informatique, statistique, 
économie, administration ou autres domaines connexes) est un atout 

o Avoir une bonne maitrise de la langue créole et française 
o Expérience dans la réalisation de saisie de données en utilisant le logiciel Excel  
o Capacité de négociation et de gestion de conflits 
o Proactif, sérieux et capacité d’adaptation 

Autres considérations importantes 

o Les femmes sont vivement encouragées à appliquer pour cette position 

Liens hiérarchiques et fonctionnels 

o Suit les directives du Responsable de l’Unité MEAL (monitoring, evaluation, accountability 
and learning) et de la Déléguée CASH 

o Entretien des liens de travail avec les différents agents de la CRS en Haïti (Équipes de 
projet, Logistique, Administration/Finance, RH). 

Durée et type du contrat  

o Contrat à durée déterminée. 
 

 

  



 

Constitution et dépôt des dossiers de candidature 

Les personnes intéressées devront produire les informations sur leurs capacités et expériences 
démontrant qu’ils sont qualifiés pour le poste, en soumettant un dossier de candidature 
comprenant : Curriculum vitae (CV) détaillé et lettre de motivation 

Les dossiers de candidature doivent être envoyés au plus tard le 10 octobre 2021 à adresse 
suivante :  

 Email : delegation.haiti@redcross.ch 
 Bureau : Croix-Rouge Suisse, Route de l'Amitié no. 133 | HT-6210 

Léogâne – Haïti 

Merci de rappeler la référence suivante dans l’objet de votre email ou sur l’enveloppe contenant 
votre dossier : Agent_Saisie CRS-2021 

Seules/seuls les candidates/candidats présélectionnés-es en fonction des critères 
relatifs au profil recherché seront contactés et soumis à un test de sélection. 


